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Registrar a contribuyente

Para registrarnos por primera vez en la aplicacién debemos de ingresar a la siguiente
direccion.
http://app.timbrando.mx/cfdi/sign_in.html

D

Registro!

Cuanfoes 4 + 2

REGISTRAR!

En esta pagina ingresamos los datos del contribuyente como su RFC, Nombre, Email,
Password y contestamos una operacion matematica para que el servidor compruebe que no
es un “bot” el que se esta registrando.

Campos:
* RFC, se debe de ingresar en mayusculas y sin espacios y sin “-".
+ Contribuyente, es el nombre del contribuyente ya sea persona fisica o0 moral.

« Email, se debe de ingresar un correo electronico con el que se estaran enviando los
CFDi's a sus cliente.

« Password, se debe de ingresar una contrasefa de 4 a los caracteres que ustedes
deseen.


http://app.timbrando.mx/cfdi/sign_in.html

» Confirmar Password, se debe de ingresar el password que se ingreso en el campo
anterior para validar que los datos sean igual.

« Respuesta, es la suma de la operacidén que se encuentra arriba, en esta ocasion es 6,
ingresamos el numero 6 en el campo.

« Registrar, con este botdn guardar los datos en el servidor.

Cuando se termine de registrar al contribuyente presionamos el botén azul de "REGISTRAR!”,
con esto se envia los datos al servidor y nos redirecciona a la pagina de acceso para poder
ingresar a la aplicacion web con los datos que acabamos de ingresar y terminar de configurar
la aplicacion web.

Ingreso a la aplicacion web
Para ingresar a la aplicacién web debemos de ingresar a la siguiente direccion.
http://app.timbrando.mx/

8 Iniciar Sesion

RFC

Contrasefia

;Tienes problemas para ingresar? Comunicate con nosotros:
email: sysadmin@timbrando.max

Oficina: (444)825-03-45

Para poder ingresar a la aplicacion debemos de ingresar el RFC del contribuyente que ya este
registro en la aplicacidon e ingresar su contrasefa, después presionar el boton de Entrar para
validar sus datos, y si estan correctos y el contribuyente esta activo se podra ingresar al
sistema.

Cualquier duda o problema pueden enviar un email a sysadmin@timbrando.mx o hablar a la
oficina al teléfono (444)825-03-49.


mailto:sysadmin@timbrando.mx
http://app.timbrando.mx/

Ajustes del sistema
La primera ves que entras al sistema hay que configurar:
» Datos del contribuyente
* Domicilio fiscal.
» Vincular CSD (Certificados de sello digital).
» Retenciones de IVA o ISR.
* Vincular logo.
Para entrar a estas opciones hay que dar clic en ajustes en la barra de mend.

Consultas Ajustes

EMPRESA DE PRUEBA, SA DE CV

Ultimos movimientos

CFDI

Quedan 99010 timbres

Cliente Total Acciones

Vence Anualidad 2015-12-31

Ver todos >

Datos del contribuyente

Al presionar nos llevara a los ajustes, y aqui podemos ya realizar los primeros cambios a los
datos del contribuyente.



£ 3 S Consultas

Ajustes

Datos del contribuyente

RFC HAXXO0101701000

Nombre Razéon Social EMPRESA DE PRUEBA, SA DE CV

GEEI [l PERSONA FISICA COMN ACTIVIDAD EMPRESARIAL ¥ PROFESIONAL ~

Calle CALLE Exterior m Interior -
Colonia COLONIA Municipio SAN LUIS POTOSI IS5l Jl S AN LUIS POTOSI
Pais MEXICO cP F8000

Emnail Nota en CFDi

Con copia a mi Email ®

Guardar

Campos:

RFC, atributo requerido para la Clave del Registro Federal de Contribuyentes
correspondiente al contribuyente emisor del comprobante sin guiones o espacios.

Nombre, atributo para el nombre, denominacién o razén social del contribuyente
emisor del comprobante.

Régimen, atributo requerido para incorporar el nombre del régimen en el que tributa el
contribuyente emisor.

Calle, este atributo sirve para precisar la avenida, calle, camino o carretera donde se
da la ubicacién.

Exterior, este atributo sirve para expresar el nimero particular en donde se da la
ubicacién sobre una calle dada.

Interior, este atributo sirve para expresar informacion adicional para especificar la
ubicacion cuando calle y nimero exterior (noExterior) no resulten suficientes para
determinar la ubicacién de forma precisa.

Colonia, este atributo sirve para precisar la colonia en donde se da la ubicacién cuando
se desea ser mas especifico en casos de ubicaciones urbanas.

Municipio, atributo que sirve para precisar el municipio o delegacién (en el caso del
Distrito Federal) en donde se da la ubicacion.

Estado, atributo que sirve para precisar el estado o entidad federativa donde se da la
ubicacion.

Pais, atributo requerido que sirve para precisar el pais donde se da la ubicacion.



« CP, atributo que sirve para asentar el cddigo postal en donde se da la ubicacion.
» Email, es utiliza para enviar el xml y el pdf al cliente.

« Nota en CFDi, es informacidn extra que va impresa en el pdf.

» Con copia a mi Email, para recibir una copia del xml y pdf enviado al cliente.

Después de modificar los datos del contribuyente y validado que todo este correcto
presionamos el botdn verde “Guardar” para enviar los datos al servidor y guarde los cambios.

Certificados

En los ajustes de certificados podremos vincular los certificados de sello digital que se
necesitan para poder sellar y timbrar nuestros CFDi's. Estos ajustes Unicamente los estaremos
ocupando cuando los certificados estén vencidos, aproximadamente cada 4 afos.

timbra 3. N 5 Consultas Ajustes

>

Buscar certificado  p,rastra y suelta para subir

Buscar ve

Fecha de Inicio Fecha de Vencimiento
Contrasefia de llave _

Ingresar

Campos:

 Certificado, es el certificado tramitado con la aplicacién certifica que proporciona el
SAT.

« Llave, es la llave electrénica para poder abrir el certificado de sello digital.

» Fecha de Inicio y Fecha Final, es el periodo de vida del certificado de sello digital,
actualmente tiene una duracion de 4 afos.

« Contrasena de llave, es la clave que se ingreso al momento de tramitar el CSD.

Para vincular el certificado, presionamos el botdn “buscar certificado”, nos abrira el explorador
y buscaremos la ruta y el archivo con extensidn “cer”, después de vincular el certificado
tenemos que vincular la llave presionando “buscar llave”, nos abrira el explorador y
buscaremos la ruta y el archivo con extension “key”.

Una vez vinculada la llave y el certificado debemos de ingresar la contrasena de la llave y
presionar el botdn verde ingresar, para validar los datos y generar el certificado de
cancelacion, si todo esta correcto nos aparecera un mensaje indicandonos “Proceso



terminado con éxito y certificado de cancelacion creado.”

Si la contrasefa no es la correcta nos aparecera un mensaje, “No se pudo vincular llave, favor
de verificar datos.”, y tendriamos que verificar si el certificado o llave son las correctas o si la
contrasefa es en mayusculas o mindsculas, etc. etc.

Retenciones de IVA e ISR y formatos

En los ajustes de retenciones de IVA e ISR y formatos, podremos configurar si el
contribuyente retiene IVA o ISR dependiendo del régimen fiscal en el que se encuentre,
también podra escoger entre los 8 formatos de impresidon que nuestra aplicacion incluye y
podra vincular el logo de su empresa.

Campos:

_ CFDi S Consultas Ajustes Salir

Ajustes }

Personalizar formato

Formato de impresion:
Retencién de IVA “
Retencitn de ISR “

Folio Inicial “

Guardar

+ Logo, podra vincular el logo de su empresa en la representacion impresa del CFDi.

« Formato de impresidn, podra escoger entre los 8 formatos de impresidn que tiene el
sistema actualmente.

« Retencién de IVA, se debera de ingresar el porcentaje de IVA que se retiene.
« Retencion de ISR, se debera de ingresar el porcentaje de ISR que se retiene.

Para vincular el logo, presionamos el botén “buscar logo”, nos abrira el explorador y
buscaremos la ruta y la imagen que deseamos vincular a nuestro formato pdf.

Para cambiar el formato de impresion damos clic en la lista desplegable y seleccionas el
formato que estarias utilizando.



Retenciones de IVA e ISR, estos campos se deben de capturar cuando el contribuyente este
en el régimen de arrendamiento u honorarios.

 Folio Inicial, se ingresa cuando se necesite que el primer CFDi inicie en X nimero de
folio.

Para guardar cualquier cambio realizado debemos de dar clic en el botén guardar.

Cambio de contrasena

En esta opcidon podemos cambiar nuestra contrasefia actual por una nueva, es recomendable
cambiar la contrasefia una vez al mes para mayor seguridad del contribuyente.

#® CFDi SAT Consultas Ajustes

Ajustes

Cambio de contrasefia

Contrasefia Actual _
Contrasefia Nueva _
Confirmar Contrasefia _

Cambiar

Campos:
« Contrasefa Actual, es la contrasefia con la que entraste al sistema.
» Contrasena Nueva, es la nueva contrasefa que se va a ingresar al sistema.

« Confirmar Contrasefa, este campo se utiliza para confirmar que la nueva contrasena
que estas ingresando sea la correcta.

Para poder ingresar una contrasena nueva y borrar la contrasena actual, se debe de ingresar
la contrasefia actual del sistema e ingresar la contrasefa nueva y volver a confirmar la
contrasefa nueva, para validar los datos. Al terminar solo presionamos el boton “Cambiar”.



Captura de clientes
Captura de clientes nuevos necesitamos dar clic en “Agregar Cliente”.

timbrando.mx Consultas Ajustes

EMPRESA DE PRUEBA, SA DE CV

Ultimos movimientos

CFDI

Quedan 99010 timbres

1D Cliente Total Acciones

Vence Anualidad 2015-12-31

Ver todos >

Al dar clic en Agregar Cliente nos aparecera la siguiente pagina para poder capturar todos los
datos necesarios para poder generar un CFDi a nuestro cliente.

timbromdo‘mx Consultas Ajustes

A Agregar Cliente

RFC Cuenta Contable

Email Email 2

Cliente

Calle Exterior

Interior Colonia Localidad San Luis Potosi
Municipio San Luis Potosi Estado  San Luis Potosi Pais MEXICO

CcP 00000 Teléfono

L~ © 0O

Campos:

» RFC, atributo requerido para precisar la Clave del Registro Federal de Contribuyentes
correspondiente al contribuyente receptor del comprobante.

« Email, correo electronico del cliente.
» Email 2, correo adicional del cliente.

+ Cliente, atributo para el nombre, denominacidn o razén social del contribuyente
receptor del comprobante.



Calle, este atributo sirve para precisar la avenida, calle, camino o carretera donde se
da la ubicacion.

Exterior, este atributo sirve para expresar el nUmero particular en donde se da la
ubicacion sobre una calle dada.

Interior, este atributo sirve para expresar informacion adicional para especificar la
ubicacién cuando calle y nimero exterior (noExterior) no resulten suficientes para
determinar la ubicacion de forma precisa.

Colonia, este atributo sirve para precisar la colonia en donde se da la ubicacidon cuando
se desea ser mas especifico en casos de ubicaciones urbanas.

Municipio, atributo que sirve para precisar el municipio o delegacion (en el caso del
Distrito Federal) en donde se da la ubicacion.

Estado, atributo que sirve para precisar el estado o entidad federativa donde se da la
ubicacion.

Pais, atributo requerido que sirve para precisar el pais donde se da la ubicacion.
CP, atributo que sirve para asentar el cddigo postal en donde se da la ubicacion.
Teléfono, dato opcional.

Después de capturar los datos necesarios del cliente, para guardar debemos de presionar el
botdn azul con una imagen de un disco.

O si deseas borrar el registro capturado, debemos de presionar el botdn azul con una imagen
de bote de basura.

Para regresar al menu principal, presionamos el botdn verde con una imagen de una flecha.

Captura de CFDi

Captura de un CFDi nuevo necesitamos dar clic en “Nuevo CFDi".

Consultas Ajustes

EMPRESA DE PRUEBA, SA DE CV

Ultimos movimientos

CFDI

Quedan 99010 timbres

ID Cliente Acciones

Vence Anualidad 2015-12-31

Ver todos >



Al dar clic en Nuevo CFDi nos aparecera la siguiente pagina para poder capturar todos los
datos necesarios para poder generar un CFDi a nuestro cliente.

A ) timbrando.mx ® CFDi SAT Consultas Ajustes salir

@ Nuevo Comprobante Fiscal Digital

EMPRESA DE PRUEBA, SA DE CV
Cc1

Cliente  CLIENTE VENTAS MOSTRADOR v B Fecha 06/08/2015 Tipo Ingreso -
Condiciones NO IDENTIFICADO *  Método NO IDENTIFICADO  ~
~ Datos opcionales

Cant. Unidad Descripcion P. Unitario IVA Importe

1 No Aplica 0.00 5 $0

©
Lo Retenciones Sub 0.00
v (D VA 0.00
sk (D Total  0.00
© 000 O
Campos:
« C(liente,

Fecha, atributo requerido para la expresion de la fecha y hora de expedicion del
comprobante fiscal. Se expresa en la forma aaaa-mm-ddThh:mm:ss, de acuerdo con la
especificacion ISO 8601.

Tipo, atributo para expresar el efecto del comprobante fiscal para el contribuyente
emisor.

Condiciones, atributo para expresar las condiciones comerciales aplicables para el pago
del comprobante fiscal digital a través de Internet.

Método, atributo requerido de texto libre para expresar el método de pago de los
bienes o servicios amparados por el comprobante. Se entiende como método de pago
leyendas tales como: cheque, tarjeta de crédito o débito, depdsito en cuenta, etc.

Cantidad, atributo para precisar la cantidad de bienes o servicios del tipo particular
definido por el presente concepto.

Unidad, atributo para precisar la unidad de medida aplicable para la cantidad
expresada en el concepto.

Descripcion, atributo para precisar la descripcion del bien o servicio cubierto por el
presente concepto.

P. Unitario, atributo requerido para precisar el valor o precio unitario del bien o servicio
cubierto por el presente concepto.



» 1IVA, se utiliza para identificar que partida se debe de calcular el 16% del IVA o no.

» Importe, atributo requerido para precisar el importe total de los bienes o servicios del
presente concepto. Debe ser equivalente al resultado de multiplicar la cantidad por el
valor unitario expresado en el concepto.

« Nota, es un campo para poder agregar informacidn extra que no va a estar incluida en
el xml.

« Retenciones, estos campos se activaran automaticamente cuando se facture a una
persona moral y tengan activadas las retenciones.

» Subtotal, es el Subtotal de la operacién, este campo es sumado automaticamente.
« IVA, es el IVA total de la operacién, este campo es sumado automaticamente.

« Total, es el total de la operacion, este campo es sumado automaticamente.

Datos Opcionales
Datos opcionales que se pueden ingresar en el CFDi.

EMPRESA DE PRUEBA, SA DE CV
C1

Cliente  CLIENTE VENTAS MOSTRADOR v B Fecha 06/08/2015 Tipo Ingreso ~
Condiciones NO IDENTIFICADO v Método NO IDENTIFICADO v

V¥ Datos opcionales

Moneda Pesos + Cambio($) 1.00 NumeroCuentaPago
Cuenta Predial Forma de pago PAGO EN UNA SOLA EXHIBICION
Cant. Unidad Descripcion P. Unitario VA Importe

Campos:
Moneda, atributo para expresar la moneda utilizada para expresar los montos.
Cambio, atributo para representar el tipo de cambio conforme a la moneda usada.

Numero Cuenta Pago, atributo para incorporar al menos los cuatro ultimos digitos del niUmero
de cuenta con la que se realizo el pago.

Cuenta Predial, atributo para precisar el nUmero de la cuenta predial del inmueble cubierto
por el presente concepto, o bien para incorporar los datos de identificacion del certificado de
participacion inmobiliaria no amortizable, tratdndose de arrendamiento.

Forma de pago, atributo para precisar la forma de pago que aplica para este comprobante
fiscal digital a través de Internet. Se utiliza para expresar Pago en una sola exhibicion.



Botones
Funcionamiento de botones en CFDi.

000000

1. Campana, es para timbrar el CFDi.

Botones:

@, es para enviar por correo electronico cuando la factura ya este timbrada.
Impresora, es para visualizar el PDF del CFDi.

Disco, es para guardar el CFDi antes de poder timbrar la.

X, es para cancelar el CFDi que ya este timbrando.

o Uk wWwN

Bote de basura, es para borrar un CFDi que no este timbrando o cancelado.

Menu principal

En el mend principal podemos visualizar los timbres que tenemos disponibles, hasta que
fecha los tenemos disponibles y tenemos la opcion de solicitar mas timbres, también
podemos visualizar los ultimos 10 movimientos que hemos realizado, y en la parte inferior ver
una grafica de los ingresos.



EMPRESA DE PRUEBA, SA DE CV

= Ultimos movimientos
% Cliente Fecha Total Acciones
— 3 ! o & @
Nuevo CFDi ) TR DEE - wn & @
v GOBIERNO D 8 @
Quedan 99010 timbres

Vence Anualidad 2015-12-31

Ver todos >

Timbres

timbrando.mx

EMPRESA DE PRUEBA, SA DE CV

CFDiI

MNuevo CFDi Agregar Cliente

Quedan 99010 timbres

Vence Anualidad 2015-12-31

La aplicacidon no informa los timbres que tenemos disponibles y la vigencia de ellos, al
adquirir un paquete de timbres la duracion de los mismos es de 1 afo.

Para solicitar un paquete de timbres lo puedes hacer directamente en el sistema, solo
presionando el botdn amarillo de agregar, y seleccionar el paquete de timbres que desees.



Agregar timbres

¢Cuantos timbres quieres?
100($500)
Los precios no incluyen IVA.

Obten un 15% de descuento
pagando con LiteCoin o BitCoin

Enviar Solicitud

Puedes obtener un descuento del 15% al pagar con BitCoins o LiteCoins.

Ultimos movimiento

En esta tabla te apareceran los Ultimos 10 movimientos realizados, puedes visualizar el folio,
el cliente, fecha, total y enviar por correo electrénico o imprimir.

EMPRESA DE PRUEBA, SA DE CV

Ultimos movimientos

LA H Cliente Fecha Total Acciones
‘ 2 RTE TERRESTRE PO ov 0 &8 @

Agregar Cliente ; 5 @
v GOB {0 D JE uis o B @

Quedan 99010 timbres

Vence Anualidad 2015-12-31

Ver todos >

Puedes saber en que estado se encuentra el CFDi con solo ver a un lado del ID, el color azul
significa que esta guardada y lista para timbrar, el color verde que el CFDi esta timbrado y
activo, y el color rojo que el CFDi esta cancelado.

Si queremos ver todo los movimientos, debemos de presionar “Ver todos>" y nos llevara a las
consultas.



Grafica
En la grafica podemos ver los ingresos por 15 o 30 dias.

El Ingresos

Ultimo mes v
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Consultas

En consultas encontraras consultas de CFDi's y clientes.

En las consultas de CFDi's podras filtrar con la informacidon que necesitas, puedes ingresar
una fecha, cantidad o un par de letras para visualizar un resultado.



‘ El Consultas

Clientes

Buscar: [dEg)e

Nombre

En las consultas de clientes podras filtrar con la informacidn que necesitas, puedes ingresar
un par de letras para visualizar un resultado.

SAT

En esta opcidon podemos consultar los movimientos realizados, verificar los CFDis emitidos y
recibidos y validar la estructura del xml.

A saT

b b Y
CFDI CFDI CFDI

Consulta Movimientos Verificacion de CFDI Validaci6n estructura 3.2

Consulta de movimientos
En esta pagina del sat podras, consultas, cancelar y recuperar CFDi's.

Verificar movimiento
A través de esta opcion, Usted podra verificar si el comprobante fue Certificado por el SAT.

Validar estructura del xml
A través de esta opcion, Usted podra validar la estructura de cualquier xml emitido o recibido.
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